Instrukcja importu kont z e-dziennika Librus do Office 365

1. Wochodzimy na strone http://office.com, nastepnie klikamy Zaloguj sie. W kolejnych oknach podajemy nasze

dane do zalogowania sie, w naszym przypadku to admin@szkolawchmurze.net.pl oraz ustalone hasto podczas
tworzenia tenanta.
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@ Kontynuujac przegladanie tej witryny, zgadzasz sie na uzywanie plikow cookie w celu gromadzenia danych analitycznych oraz wyswietlania reklam i zawartosci dostosowanych do preferengji uzytkownika. Dowiedz sig wigcej
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To Twoje miejsce do tworzenia, komunikowania sie, wspoétpracy i wykonywania waznych
zadan.

Pobierz pakiet Office

i. Uruchamiamy dziennik elektroniczny Librus jako administrator, a nastepnie w gérnego menu
wybieramy Narzedzia -> eksporty, po lewej stronie wyszukujemy Eksport danych do formatu
School Data Sync (SDS) i klikamy eksportuj.

Eksport danych biezacych

Rodzaj eksportu

E‘rsggjrécrganizac;\ szkoly do e-Nauczania @ Poznaj platforme Eksportuj
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ii. W nastepnym kroku wybieramy klasy, ktére chcemy wyeksportowac (wszystkie klasy CTRL+A)
nie zaznaczajac dodatkowych opcji i klikamy Dalej.



Eksport danych do formatu School Data Sync (SDS)

Wybierz klasy do eksportu
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Aby wybrac kilka klas przytrzymaj klawisz CTRL
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iii. Pobierze nam sie plik w formacie zip (z reguty pobiera sie do folderu Pobrane), a w nim beda
potrzebne pliki do wykonania importy kont do Office 365. Warto plik skopiowac do innej
lokalizacji i go rozpakowaé, abysmy widzieli pliki do importu.

T * » Ten komputer » Dysklokalny (C:) » Uzytkownicy » ArturRudnicki » Pobrane

Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
3 Szybki dostep
B Puipit 8] Dzisiaj (1)
* Eobrana P g eksport_sds.zip 13.03.2020 11:57 Archiwum WinRA... 4KB
« v » Ten kemputer » Dysk lokalny (C:) » SDS
Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
7 Szybki dostep
I Pulpit " E eksport_sds.zip 13.03.2020 11:57 Archiwum WinRA... 4 KB
ulpi
£ !@ School.csv 13.03.2020 11:57 Plik wartesci oddz... 1KB

l’ fobone * @ section.csv 13.03.2020 11:57 Plik wartoéci oddz... 1KB
(| Dokumenty 4 §33) Student.csv 13.03.2020 11:57 Plik warteéci oddz... 3KB
=] Obrazy - @ StudentEnrollment.csv 13.03.2020 11:5 Plik wartesci oddz... 1KB

Instrukcje !@ Teacher.csv 13.03.2020 11:57 Plik wartoéci oddz... 3KB
= Rozliczenie godzin ; !@ TeacherRoster.csv 13.03.2020111:57 Plik wartosci oddz... 1KB

iv. Jezeli mamy juz dane, ktére chcemy zaimportowac do Office 365, nalezy w panelu
administracyjnym po prawej stronie klikngé Wszystkie centra administracyjne —> School Data
Sync, powinno nam sie otworzy¢ nowa karta narzedzia School Data Sync.
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Pobierz zestaw narzedzi

Synchronizacja ocen
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v. Pierwszym punktem jest stworzenie tzw. profilu importowanych danych. Klikamy Dodaj profil,
Whpisujemy nazwe profilu, pozostate ustawienia zostawiamy domysine i klikamy Rozpocznij.
Rozpoczynamy proces importu danych.



it School Data Sync

Przelacz nawigagje

é Zakoncz konfiguracje

Wybierz typ potaczenia

Opge do zsynchronizowania

Opge nauczycieli

Opde uczniGw

Przeglad

Wybierz typ polaczenia

Przed rozpoczeciem musisz wybrac zestaw opgji okreslajacy sposéb synchronizacji danych. Te
opgje s3 przechowywane w profilu. Wigkszos€ organizagji potrzebuje tylko jednego profilu do
synchronizowania wszystkich danych ucznidw, nauczycieli i wykazu.

Udostepniajac dane szkoly odwiadczasz, Ze masz upowaznienie do udostepniania tych danych
firmie Microsoft.

Wprowadz nazwe profilu

Szkota w cr'murzel l

Wybierz metode synchronizacji
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Przekaz pliki CSV utworzone w systemie SIS,

Potacz przy uzyciu interfejsu AP

posrednie potaczenie | synchronizuj dane szkét bezposrednio z

Wybierz typ plikow CSV, ktorych uzywasz

Pliki CSV: format aplikacji SDS ~
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vi. W kroku 1 zaznaczamy Nowi uzytkownicy, wskazujemy pliki do importu (wcze$niej przez nas
pobrane z dziennika elektronicznego Librus) za pomocg przycisku Przekaz pliki



Wybierz pliki danych do przekazania

Jesli uzywasz plikéw CSV w aplikacji School Data Syne, musza one mied
odpowiedni format. Musisz miec nastepujgce pliki CSV o nazwach dokfadnie
takich, jak opisano ponizej.

Opis plikdw C5V na potrzeby aplikagi School Data Sync

Enable guardian sync

(:) Wytaczono

Required files and naming structure

[31 school.csv B student.csv
[2) teacher.csv [3 studentenroliment.csv
[ teacherroster.csv [ section.csv

e Otwieranie
4 || » Tenkomputer » Dysk lokalny (C:) » 5DS v O £ Przeszukaj: SDS
Organizuj » Nowy folder =~ M e
@/ Wirtualny poksj Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
! Ten komputer @ eksport_sds.zip 13.03.2020 11:57 Archiwum WinRA... 4KB
Dokumenty @ School.csv 13.03.2020 11:57 Plik wartosci oddz... TKE
) Muzyka @ Section.csv 13.03.2020 11:57 Plik wartosci oddz... 1KB
e o @ Student.csv 13.03.2020 11:57 Plik wartosci oddz... 3KB
i
j ke @ StudentEnrollment.csv 13.03.2020 11:57 Plik wartoéci oddz... 1KB
[ Obrazy B3 Teacher.csv 12.03.2020 11:57 Plik wartosci oddz... IKB
¥ Pobrane B TeacherRoster.cov 13.03.2020 11:57 Plik wartoéci oddz... 1KB
[ Pulpit v
Nazwa pliku: "School.csv’ “Section.csv" " Student.csv’ “StudentEnroliment.csv" “Teacher.csy” "TeacherRoster, | | Wizystiie pliki (*) v
[[omwsm | | anuy |

vii. Po poprawnym zaimportowaniu plikéw na dole strony podajemy date, najlepiej korica zaje¢ w
szkole (opcja wymagana) i klikamy Dale;j.
viii. W kroku 2 importujemy nauczycieli, czyli musimy poda¢, w jakiej domenie chcemy, aby
pracowali i jakie licencje mieli. Po okresleniu tych opcji klikamy Dalej.
Krok 2. Opcje nauczycieli

Wybierz domene nauczycieli

[ szkolawchmurze.net.pl Vl

Wybierz whasciwoéci nauczycieli (O

Dodaj opcgjonalne wasciwosci nauczycieli do zsynchronizowania.

P Teacher Wiatciwosc

Licencje nauczycieli
‘Wybierz jednostke SKU, aby przypisac licengje dla nauczycieli

I
| STANDARDWOFFPACK_F2 W |

ix. Krok 3 to opcje uczniéw. Analogicznie jak u nauczycieli, z jednym wyjatkiem, przypisujemy
licencji dla ucznidw, a nie dla nauczycieli. Po okresleniu tych opcji klikamy Dalej.



Krok 3. Opcje uczniéw

Wybierz domene ucznidw

szkolawchmurze.net.pl Vl

Wybierz wiasciwosci uczniow ()

Dodaj opcjonalne wiasciwosci uczniow do zsynchronizowania.

P Student Wiaéciwosc

Licencje ucznidw
Wybierz jednostke SKU, aby przypisac licencje dla uczniow

l STAMDARDWOFFPACK 51 W |

X. Krok 4 to podsumowanie. W tym oknie na zakonczenie klikamy Utwarz profil.
Krok 4. Przeglad

Nazwa profilu Szketa w chmurze

#r6io danych SV Files: SDS format

MNowi lub istniejacy ukytkownicy Mowi uiytkownicy
Data wygaéniedia profilu  06,25/2020

Domena nauczycieli szkolawchmurzenetpl

Domena ucznibw  szkolawchmurze.net.pl

Jednostia SKU na potrzeby przypisania licendji dla nauczycieli STANDARDWOFFPACK FACULTY (Liczba dostepnych licendji: 499991 z 500000)

Jednostka SKU na potrzeby przypisania licendji dla ucznidw  STANDARDWOFFPACK_STUDENT {Liczba dostepnych licengji: 4998 z 5000)

Zamief\ niecbstugiwane znaki spegalne Wwytaczono @

Opga synchronizagji dla nazw wySwietlanych grup sekdi  Nazwy wySwietlane sekdi 5§ synchronizowane tylko przy pierwszej synchronizagii (0
Opéinij dostep ucznia Uczniowie beda natychmiast rejestrowani na zajeciach

Wybrane wiasciwosci do zsynchronizowania
¥ School Wiadciwoscl

» Section Wiasciwosci
P Teacher Wiadciwosci

¥ Student Wiadciwosc

Jedli wszystko wyglgda prawidtowo, utwérz profil, aby rozpoczaé synchronizacjg.

xi. Tworzenie profilu, import i tworzenie kont troche trwa, podczas tej czynnosci bedziemy mieli
nastepujgcy ekran:



Szkota w chmurze

% Konfigurowanie

Cdswies strone z3 kilka minut

Zrédio danych C5V Files: SDS format
Mowi lub istnigjacy uZytkownicy Mowi uZytkownicy
Domena nauczycieli szkolawchmurze.net.p
Domena uczniow szkolawchmurze.net.p
Zamien nieobshugiwane znaki specjalne 0] Wltaczono

Opcja synchronizacji dla nazw wyswietlanych grup sekcji )

Mazwy wyswietiane sekcji 53 synchronizowane tylko przy pierwszej synchronizagi

Opo#nij dostep ucznia Uczniowie bedg natychmiast rejestrowani na zajeciach
Intune for Education (i) Licencje ustugi Intune for Education nie bedg proypisywane do nauczycieli ani uczniow
Data wygasniecia profilu 25.06.2020
Opcja synchronizaci dla opiekunow Wylaczono
Identyfikator profilu / identyfikator wystapienia @ ecclela5-59ce-4904-802e-90129182e15b

xii. Po zakonczeniu importu konta w panelu administracyjnym ustugi Office 365 powinny by¢
gotowe.



